DIPUTACION DE SEVILLA

S PRESIDENCIA (2019-2023)
SERVICIO DE TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS Y REGISTRO ELECTRONICO.

RESOLUCION
Resolucién n2: 5578/2019
Fecha Resolucién: 07/11/2019

La Presidencia de la Diputacidén, en uso de las atribuciones que tiene
conferidas por el art. 34 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases de Régimen Local y disposiciones concordantes, ha resuelto:

Procedimiento Administrativo de la Diputacion de Sevilla, para tramitar las
solicitudes presentadas por personas fisicas o juridicas, en materia de acceso al
Derecho de Informacién Publica.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIPUTACION DE SEVILLA, PARA
TRAMITAR LAS SOLICITUDES PRESENTADAS POR PERSONAS Fisicas 6 Juripicas,
EN MATERIA DE ACCESO AL DERECHO DE INFORMACION PUBLICA.

La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la
Informacidén Publica y Buen Gobierno (en adelante Ley de Transparencia)
y Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia de Andalucia (en
adelante Ley de Transparencia de Andalucia) regulan, para todas la
personas, el derecho de acceso a la informacidén publica en los
términos previstos en el articulo 105. b) de la Constitucién Espafola.

El articulo 13 de 1la Ley 19/2013 de Transparencia regula la
informacién puUblica como los contenidos o documentos, cualquiera que
sea su formato o soporte, que obren en poder de la Diputacidén de
Sevilla y gque hayan sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de
sus funciones.

La Ley 19/2013 de Transparencia en su Capitulo III y la Ley de
Transparencia de Andalucia en su Titulo III regulan los aspectos
esenciales del ejercicio de este derecho. Esto es, su concepto, sus
limites, el régimen de su ejercicio con especial énfasis en las causas
de inadmisidén, el fomento de la tramitacidén electrdnica y la
materializacidén del acceso a la informacidn.

La Diputacién de Sevilla aprobdé la Resolucidén de la Presidencia n.°
4048/15, de 15 de octubre, de creacién del Portal de Transparencia
accesible en la web/sede electrdénica de la Diputacidén de Sevilla asi
como los Principios, Medidas y Compromisos de Buen Gobierno vy
Transparencia.

Mediante Resolucidén de la Presidencia 3605/18 de 9 de Jjulio, se
autorizé 1la creacidén del Servicio de Transparencia, Proteccidén de
Datos y Registro Electrénico, en la que se atribuyen a este, entre
otras competencias el asesoramiento a las personas para el ejercicio

del derecho y 1la asistencia en la busqueda de la informacién, la
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tramitacién de las solicitudes de acceso a la informacidén y de las
reclamaciones que se interpongan, la puesta a disposicidén, de 1la
informacién solicitada, en caso de estimacién total o parcial, vy
mantener un registro de solicitudes y de reclamaciones.

Asi las cosas, la Secretaria General de la Diputacién de Sevilla dictd
las Instrucciones num. 92 y 154 del afio 2018 que regulaban, de manera
transitoria, los tramites de acceso al derecho de informacidn
solicitada por terceros.

Lo anteriormente expuesto motiva la necesidad de establecer un
procedimiento de admisidén, resolucidén y publicacidédn de las solicitudes
de acceso a la informacidén piblica a la Diputacién de Sevilla con el
objetivo de velar por el cumplimiento de las Leyes citadas.

En consecuencia, esta Presidencia de mi cargo, en virtud de las
atribuciones conferidas por el articulo 34 de la Ley 7/85, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, Resuelve:

PRIMERO: Dejar sin efecto las Instrucciones de Secretaria General
numeros 92/2018 y 154/2018.

SEGUNDO : Aprobar el procedimiento para el ejercicio del derecho de
acceso a la informacidén publica, por las personas fisicas y juridicas,
que se concreta en:

I. INICIO DEL PROCEDIMIENTO.

a) El procedimiento se iniciard con la ©presentacién de la
correspondiente solicitud, que deberd dirigirse al Excmo. Presidente
de la Diputacidén de Sevilla.

b) Los modelos de solicitud estardn disponibles en el catdlogo de
servicios de la sede electrdénica de la Diputacidén de Sevilla para su
presentacién, en el Registro electrdénico general o, presencialmente,
en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros, asi como por
cualquiera de los medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun.

c) Las solicitudes podran presentarse por cualquier persona fisica o
juridica, en cuyo caso, deberd acreditarse el correspondiente poder de
representacioén.

d) No se aplicard este régimen cuando exista una regulacién especial
del derecho de acceso o cuando el solicitante quiera acceder a 1los
documentos que obran en un procedimiento en curso en el que ostente
la condicién de interesado. De conformidad con lo establecido en 1la
disposicién adicional primera de 1la Ley de Transparencia, en éste
caso, el acceso se regird por la normativa reguladora del
procedimiento administrativo correspondiente, siendo, en éste caso, el
Area instructora la competente para tramitar y resolver la peticién.
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II. LIMITES AL EJERCICIO DEL DERECHO, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
CAUSAS DE INADMISION DE SOLICITUDES.

A) LIMITES AL EJERCICIO DEL DERECHO

I. Con caréacter general, se favorecerd el acceso y la publicacién de
la informacién publica.

No obstante lo anterior los limites al derecho de acceso se concretan,
de acuerdo con las Leyes de Transparencia citadas, en los siguientes
supuestos:

a) Que suponga un perjuicio para la seguridad nacional,defensa,
relaciones exteriores, seguridad publica.

b) La prevencidén, investigacién y sancién de 1los ilicitos penales,
administrativos o disciplinarios.

c) La igualdad de las partes en los procesos Jjudiciales y la tutela
judicial efectiva.

d) Las funciones administrativas de vigilancia, inspeccidén y control

e) Los intereses econdmicos y comerciales.

f) La politica econdémica y monetaria

g) El1 secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial.

h) La garantia de 1la confidencialidad o el secreto requerido en
procesos de toma de decisidn.

i) La proteccién del medio ambiente.

IT. La aplicacién de 1los limites por parte de 1la Diputacidén seré
justificada y proporcionada a su objeto y finalidad de proteccidén vy
atenderd a las circunstancias del caso concreto, especialmente a la
concurrencia de un interés publico o privado superior que Justifique
el acceso. Solo serdn de aplicacidén durante el periodo de tiempo
determinado por las leyes o en tanto se mantenga la razdén que las
Justifique. Su aplicacidén serd valorada con respecto a la posibilidad
de acceso parcial.

B) PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El acceso a la informacidén publica se realizard con total respeto a
los derechos derivados de la proteccién de datos de caracter personal,
en los términos regulados en la legislacién especifica sobre dicha
materia, en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno y en la Ley 1/2014, de
24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

En todo caso se estard a los criterios dispuestos en el articulo 15
de la Ley de Transparencia, primando, en caso de darse acceso a la
informacién, la previa disociacién de los datos de caracter personal
de modo que se impida la identificacidén de las personas afectadas.

C) CAUSAS DE INADMISION DE SOLICITUDES.
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I. Conforme a los articulos 18 y 19 de la Ley de Transparencia y 30 de
la Ley de Transparencia de Andalucia se inadmitirdn a tramite las
solicitudes:

a) Que se refieran a informacidén que esté en curso de elaboracidén o de
publicacidén general. La denegacidén de informacidn deberd especificar
el o6rgano que elabora dicha informacidén y el tiempo previsto para su
conclusién y puesta a disposicidn.

b) Referidas a informacién que tenga carédcter auxiliar o de apoyo como
la contenida en notas, borradores, opiniones, resumenes,
comunicaciones e informes internos o entre o6rganos o entidades
administrativas. Los informes preceptivos no podran ser considerados
como informacidén de caracter auxiliar o de apoyo para justificar la
inadmisién de las solicitudes referidas a los mismos.

c)Relativas a informacidén para cuya divulgacién sea necesaria una
accién previa de reelaboracidén. No estimadndose como reelaboracidn que
Justifique la inadmisidén la informacidédn que pueda obtenerse mediante
un tratamiento informatizado de uso corriente.

d)Dirigidas a un 6rgano en cuyo poder no obre la informacidén cuando se
desconozca el competente.

e)Que sean manifiestamente repetitivas o tengan un cardcter abusivo no
justificado con la finalidad de transparencia de esta Ley.

f)Que no obre en poder del sujeto al que se dirige, en cuyo caso la
Diputacién la remitird al competente, si lo conociera, e informara de
esta circunstancia al solicitante.

IT. En el caso de gque concurra algtn limite al acceso o causa de
inadmisién, se motivard la resolucidn, exponiendo los fundamentos gque
justifiquen en derecho la desestimacién total o parcial o la
inadmisién de la solicitud, y en su caso, el plazo durante el que
persista la imposibilidad de acceso a la publicaciédn.

III: TRAMITACION Y RESOLUCION DE LAS SOLICITUDES.

a) Las solicitudes de informacidén registradas serdn cursadas, por el
Registro General, sin dilacidén al Servicio de Transparencia,
competente en esta materia en virtud de la citada Resolucidén de
Presidencia 3605/18 de 9 de julio.

b)Cuando la solicitud adolezca de algun defecto que impidiera su
tramitacién o no identifique de forma suficiente 1la informacidn
solicitada, por el Servicio de Transparencia se requerird al
solicitante que la concrete en un plazo de diez dias, con indicacién,
de que, en caso de no hacerlo, se le tendrd por desistido de 1la
solicitud. El1 trémite de subsanacidén suspenderd el plazo para dictar
resolucién.

c) Si la informacidn solicitada ya se encontrara publicada en el
Portal de Transparencia de ésta Corporaciédn, se comunicard al
interesado mediante oficio de 1la Jefatura del Servicio, dando por
terminado el procedimiento.

d) Si la informacidén solicitada pudiera afectar a derechos o intereses
de terceros, debidamente identificados, el Servicio de Transparencia
les concederd un plazo de quince dias para que puedan realizar las
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alegaciones que estimen oportunas. El solicitante deberd ser informado
de esta circunstancia, asi como de la suspensidédn del plazo para dictar
resolucién hasta que se hayan recibido las alegaciones o haya
transcurrido el plazo para su presentacidn.

e) De 1la suspensidén prevista en los apartados c) y d) y de su
levantamiento, asi como de la ampliacién del plazo para resolver, se
informard al solicitante para que pueda tener conocimiento del cdémputo
del plazo para dictar resoluciédn.

f) Si por el contrario la informacidén no se encuentra publicada, el
Servicio de Transparencia procederd al andlisis de la solicitud y de
la posible concurrencia de algunos de los limites al derecho de acceso
del articulo 14, de alguna de las circunstancias del articulo 15
respecto a la proteccidén de datos personales o de las causas de
inadmisién del articulo 18, todos de la Ley de Transparencia.

g) En caso de que se entienda de aplicacidén alguna causa de inadmisidn
o limite al derecho de acceso, en la resolucidn deberd incorporarse el
informe de motivacidén de la denegacidn, indicando los medios de
reclamacidén que corresponde al solicitante.

h) Una vez admitidas el Servicio de Transparencia remitirad la
solicitud al Director/a General del Area competente en la materia
recabando los informes pertinentes. Estos informes deberdn remitirse
en el plazo de 5 dias hébiles al Servicio de Transparencia dque
procederd a dar —respuesta a la solicitud ©presentada mediante
Resolucidén de Presidencia en la que se conceda, o se deniegue el
acceso, total o parcialmente.

i) El plazo para dictar Resolucidédn y notificacidén de ésta serda de 20
dias hébiles a contar desde la fecha de entrada de la solicitud en el
Registro electrdédnico de la Diputacidén de Sevilla, pudiendo ampliarse
el plazo hasta otros 20 dias hédbiles mas, previa informacidén vy
motivacidén al solicitante en los casos en que la solicitud suponga una
especial dificultad. El incumplimiento de la obligacién de resolver en
dicho plazo equivale a su desestimacidédn por silencio administrativo.

j) La resolucién serd notificada a través del canal especificado por
el solicitante, tanto a éste como a los terceros interesados que hayan
intervenido en el procedimiento.

k) Las resoluciones dictadas en materia de acceso a la informacidn
publica seréan recurribles directamente ante la Jurisdiccidn
Contencioso-administrativa, sin perjuicio de la ©posibilidad de
interposicién de la reclamacidédn potestativa ante el Consejo de
Transparencia y Proteccién de Datos de Andalucia prevista los
articulos 24 de la Ley de Transparencia y 33 de la Ley de
Transparencia de Andalucia.

IV. REGISTRO DE SOLICITUDES Y RESOLUCIONES DE ACCESO A INFORMACION

El Servicio de Transparencia anotard en un registro propio, las
solicitudes de acceso a la informacién asi como las resoluciones,
incluyendo las fechas y cuantos otros datos consideren convenientes vy,
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en su caso, las reclamaciones gque se interpongan, asi como 1lo
solicitado en caso de estimacién total o parcial.

V. PUBLICIDAD DE LA RESOLUCIONES

Las resoluciones que denieguen o restrinjan el acceso a la informacidn
serdn objeto de publicidad, en el portal del Transparencia de ésta
Corporacién, previa disociacién de los datos de carédcter personal que
contuvieran, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 3 del
articulo 20 de 1la Ley de Transparencia una vez notificadas a 1los
interesados. Cuando la mera indicacién de la existencia o no de la
informacidén supusiera la vulneracién de alguno de los limites de
acceso, se hard constar esta <circunstancia al desestimarse la
solicitud.

Si la informacidén suministrada no hubiera sido publicada previamente vy
fuera relevante resultando su divulgacién de interés general, se
publicard en el Portal de Transparencia de la Diputacidén, previa
disociacién de datos personales, pudiendo servir esta publicacidén en
el futuro como modalidad de formalizacidén de acceso. En este supuesto,
la notificacién de la resolucidn indicard la localizacidén precisa de
la informacién.

VI. PUESTA A DISPOSICION.

a) La informacién puUblica se facilitard con la notificacidén de la
resolucidén estimatoria del acceso o, en su caso, en un plazo maximo de
diez dias desde la notificacién. Este extremo deberd comunicarse al
solicitante en la notificacidn.

En el caso de que durante el tradmite de audiencia hubiera existido
oposicién de terceros, el acceso se materializard cuando haya
transcurrido el plazo para interponer recurso contencioso
administrativo sin que se haya formalizado o haya sido resuelto
confirmando el derecho a acceder a la informacidén. Este efecto
suspensivo se produciréd, igualmente, durante el plazo de resolucidn de
la reclamacidédn potestativa previa, dado que cabe contra ella recurso
contencioso-administrativo.

b)La informacién solicitada se entregard a la persona solicitante en
la forma y formato por ella elegidos, salvo que pueda ocasionar la
pérdida o deterioro del soporte original, no exista equipo técnico
disponible para realizar la copia en ese formato, pueda afectar al
derecho de propiedad intelectual o exista una forma o formato mas
sencilla o econdémica para el erario publico.

En todo caso, si la informacidén que se proporcionase en respuesta a
una solicitud de acceso a la informacidén puUblica fuese en formato
electrdénico, deberd suministrarse en estédndar abierto o, en su

Codigo Seguro De Verificacion: RKsYdVn6Q 1Fi Onh9zgagA== Estado Fechay hora
Firmado Por Fernando Fernandez Figueroa Guerrero Firmado 07/11/2019 11:08:45
Fernando Rodriguez Villalobos Firmado 07/11/2019 10:04:49
Observaciones Péagina 6/7
Url De Verificacién https://portal .dipusevilla.es/vfirm/ code/ RKsYdVn6Q 1Fi Onh9zgagA==



https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/RKsYdVn6Ql1FiOnh9zgagA==

QATETALIg DIPUTACION DE SEVILLA
p—

S PRESIDENCIA (2019-2023)
SERVICIO DE TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS Y REGISTRO ELECTRONICO.

defecto, deberd ser legible con aplicaciones informdticas que no
requieran licencia comercial de uso. Serd gratuito el examen de la
informacién solicitada en el sitio en que se encuentre, asi como la
entrega de informacidén por medios electrdénicos. No obstante, 1la
expedicién de copias o la conversién a otro formato podrd dar lugar a
la percepcidén de las oportunas tasas o precios publicos o privados. En
este caso la liquidacién que proceda, se notificard al solicitante
junto con la resolucién. En ninglin caso la imposibilidad o incapacidad
de hacer frente a las tasas o precios puUblicos establecidos podrén ser
causa para negar el acceso pleno a una informacidén solicitada.

En Sevilla, a fecha de firma electrdénica. E1l Presidente, Fernando
Rodriguez Villalobos. Por el Secretario General, Fernando Fernandez-
Figueroa Guerrero, se toma razdn para su transcripcidédn en el Libro
Electrénico de Resoluciones a los solos efectos de garantizar su
autenticidad e integridad, conforme a lo dispuesto en el art. 3.2e)
del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.
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